FICHA DE TRAMITAGAO POR SUBASSUNTO

ASSUNTO: ASSUNTOS DE OBRAS PUBLICAS

SUBASSUNTO: Proj. Alvard Reforma/Ampliacdo

FINALIDADE: Solicita projeto alvard para reforma ou ampliacdo de imével mediante
apresentacdo de um projeto.

COMPETENCIA: Secretaria de Planejomento (fiscalizacdo de obras/andlise de
projetos/expediente)

FUNDAMENTAGAO LEGAL: Lei Complementar 08/1994 e alteracdes

PROCEDIMENTO/TRAMITAGCAO x TEMPO

1) Requerente
a. anexa o requerimento de solicitacdo com endereco completo do imdével
b. anexa certiddo da matricula do imovel/titulo de propriedade
c. anexa ART ou RRT do responsdvel técnico com a taxa recolhida

2) Setor de Expediente (07 dias ou mais, depende do setor de arquivo)
a. solicita ao setor de arquivo o processo de projeto aprovado do imovel
b. recebe via de projeto para digitalizacdo

3) Setor de Fiscalizagao de Obras (07 dias)
a. fazvistoria “inloco” (se iniciado sem o alvard, embarga)

4) Setor de Expediente (03 dias)
a. expede taxa
b. expede o alvard de reforma
C. comunica o requerente para pagamento da taxa e retfirada do alvard

5) Setor de Fiscalizagao de Obras (01 dia)
a. assina o alvard de construcdo

6) Setor de Andlise de Projetos (01 dia)
a. assina o alvard de construcdo
b. anexa PDF assinado no sistema
C. arquiva-se e encerra o procedimento
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